Actions

management 2009

Actions de formation & destination des entreprises d' Aquitaine







Madame, Monsieur, Cher adhérent,

Vous étes nombreux a avoir participé, depuis 2004, aux actions de formation collectives
sur le Management que nous organisons en partenariat avec les organismes de formation
sélectionnés par une commission paritaire le 20 février 2008, a la suite d'un appel d’offre.
Ce dispositif bénéficie d’'un co-financement de la Direction Régionale du Travail de
I'Emploi et de la Formation Professionnelle et, a ce titre, nous vous offrons la possibilité
de développer vos compétences managériales et celles de vos collaborateurs, dans des
conditions financiéres privilégiées.

En 2009, nous avons souhaité poursuivre cette action en vous accompagnant sur 7 thémes
clés en matiére de management :

1 — Manager au quotidien

2 — Piloter I'activité Emploi — Formation en entreprise

3 — Bien communiquer auprés des collaborateurs

4 — Optimiser son organisation

5 — Prévenir et gérer les conflits dans I'entreprise

6 — Conduite et animation de réunion

7 — Conduite d’entretiens : annuels, professionnels et bilans d’étape professionnels

Votre participation s'élévera a 20€ TTC par jour de formation et par stagiaire.
Votre inscription sera enregistrée a partir du bulletin d’inscription et des
conventions B1—B2 renseignés, signés et cachetés (recto/versoimpérativement)

et de votre chéque de réglement.
Souhaitant répondre a vos attentes et comptant sur votre présence,

Nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, Cher adhérent, a nos salutations
distinguées.

Jean-Louis MAURIN
Directeur Régional AGEFOS PME



//1 Manager au quoftidien

public
concerné

objectifs

durée

organisme
de formation

lieux et dates

Tout dirigeant salarié d’'une entreprise et personnel d’encadrement
d’une entreprise adhérente a AGEFOS PME Aquitaine

- Comprendre les enjeux du management

- Acquérir méthodes et outils pour manager au quotidien
(les tableaux de bord du manager)

- Savoir déléguer et motiver ses collaborateurs

- Définir un plan d’action personnalisé

2 jours

Inovane

Bordeaux, les 11 et 18 juin

Salies de Béarn, les 25 juin et 2 juillet
Miramont, les 20 et 27 novembre
Périgueux, les 19 et 26 novembre

/] 2 Piloter.|'activite Emploi-Formation

public
concerné

objectifs

durée

organisme
de formation

lieux et dates

en entfrepise

Responsable RH, Responsable Emploi-Formation, Dirigeant salarié,
toute personne en charge de I'activité Emploi-Formation d’une entreprise
adhérente a AGEFOS PME Aquitaine

- Batir une stratégie Emploi-Formation en conformité avec le contexte,
les besoins et les obligations |égales de I'entreprise

- Mettre en ceuvre cette stratégie en impliquant les acteurs

- Se doter d'indicateurs pertinents pour piloter la stratégie

- Evaluer l'organisation mise en place

2 jours

Carrieres et Insertion

Bordeaux, les 7 et 8 septembre
Salies de Béarn, les 18 et 19 novembre



// 3 Communiquer efficacement

public
concerné

objectifs

durée

organisme
de formation

lieux et dates

aupres des collaborateurs

Tout dirigeant salarié d’'une entreprise et personnel d’encadrement
d’une entreprise adhérente a AGEFOS PME Aquitaine

- Acquérir les méthodes et outils pour pratiquer une communication efficace
- Convaincre et obtenir I'adhésion de I'équipe

2 jours

Alliance Coachs

Bordeaux, les 2 et 15 juin
Dax, les 3 et 16 juin

// 4 Mieux gérer son temps

public
concerné

objectifs

durée

organisme
de formation

lieux et dates

et ses priorités

Tout dirigeant salarié d’'une entreprise et personnel d'encadrement
d’une entreprise adhérente a AGEFOS PME Aquitaine

- Savoir pratiquer la délégation
- Connaitre les outils d'analyse de I'organisation de travail
- Concevoir un plan d’amélioration de I'organisation de travail

2 jours

Inovane

Bordeaux, les 24 septembre et 1°" octobre
Salies de Béarn, les 15 et 22 octobre



Tout dirigeant salarié et personnel d’encadrement d’une entreprise
adhérente a AGEFOS PME Aquitaine

- Anticiper les différents conflits dans I'entreprise
- Optimiser le dialogue social
- Acquérir les techniques de négociation pour favoriser le « gagnant-gagnant »

2 jours

Alliance Coachs (Bordeaux)
Carrieres et Insertion (Salies de Béarn)

Bordeaux, les 1° et 8 décembre
Salies de Béarn, les 18 et 19 juin

Tout dirigeant salarié d’'une entreprise et personnel d’encadrement
d’une entreprise adhérente a AGEFOS PME Aquitaine

- Préparer efficacement les réunions

- Animer avec aisance et méthode tous types de réunions et groupes de travail
- Obtenir la participation active des membres du groupe

- Décider, agir et contrbler la mise en oeuvre

1 jour

Strat Consultants (Bordeaux)
Alliance Coachs (Dax)
Resolva (Agen)

Bordeaux, le 4 septembre
Dax, le 8 juin
Agen, le 1° octobre



// 7 Conduite d’entretiens :
annuels, professionnels
et bilans d'étape professionnels

public Tout dirigeant salarié d'une entreprise et personnel d’encadrement
concerné d’une entreprise adhérente a AGEFOS PME Aquitaine
objectifs - Connaitre les environnements juridiques des différents entretiens

- Appréhender les différents entretiens comme des outils au service
de la stratégie RH de I'entreprise

- Mettre en place les entretiens

- Conduire efficacement les entretiens

durée 2 jours

organisme CNAM (Bordeaux)
de formation | Carrieres et Insertion (Salies de Béarn)

lieux et dates | Bordeaux, les 25 et 26 juin
Salies de Béarn, les 29 et 30 septembre




Téléchargez les programmes de formation sur notre site internet

Agen
Agropdle Deltagro 3
BP 345
47931 AGEN cedex 9
Tél. 0553 77 20 35
Fax 05 53 77 24 39

www.agefos-pme-aquitaine.com

Bayonne
1, rue Pierre Rectoran
64100 BAYONNE
Tél. 05 59 42 74 74
Fax 05 59 42 74 70

Pau

Helioparc - batiment Kepler

Avenue P. Angot
64000 PAU
Tél. 0559 30 17 33
Fax 05 59 02 39 08

Périgueux
24, cours Tourny
24000 PERIGUEUX
Tél. 05 53 35 94 08
Fax 05 53 35 94 09
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